B Colegiul Nafional Pedagogic ,Spiru Haret” Buziu
5 Str. Spiru Haret, Nr. 6, Buzdu
i TelfFax: 0238724273/0238724286
E-mail: scoala.normala@pedagogicbuzau.ro

Nr. 5173 din 06 septembrie 2024

ANUNT ORGANIZARE EXAMEN de PROMOVARE
iN FUNCTIE DE CONDUCERE

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 din 28.10.2022 pentru aprobarea
Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului confractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificirile i completirile ulterioare, art.73,
organizeazi concurs/examen de promovare intr-o functie de conducere din randul salariatilor
institutiei, dupd cum urmeaza:

1. Promovare de pe postul de secretar (S), treapta I, pe postul de secretar sef (S), in
cadrul serviciului secretariat

in vederea participérii la concursul/examenul de promovare intr-o functie de conducere,
candidatii depun dosarul de concurs care contine in mod obligatoriu:
a) cerere de inscriere;
b) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesta efectuarea unor
specializiiri si/sau perfectionidri necesare ocuparii postului, dupa caz;
c¢) adeverin{i eliberatd de angajator din care si reiasd vechimea in specialitate cu studii
universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei.
Vechimea minima in specialitate cu studii universitare de licent3 este de minim 8 ani.

Bibliografia si tematica examenului de promovare
1. Legea 198 din 04.07.2023 - Legea invatamantului preuniversitar cu modificarile si completérile
ulterioare;
2. OME 5726 din 06.09.2024 — pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i
functionare a unititilor de Invatimant preuniversitar cu modificirile si completérile ulterioare;
3. Legea 153/2017 - privind salarizarea unitari a personalului plitit din fonduri publice cu
modificirile si completérile ulterioare;
4, Ordin MECTS 4634/10.06.2024 - Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unititile de invitimant preuniversitar cu modificarile si
completérile ulterioare;
5. Regulament privind regimul stampilelor si sigiilor;
6. H.G. 905/2017 privind Registrul general de evident3 al salariatilor;
7. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificirile si completérile ulterioare;
8. Legea 16/996 Legea Arhivelor Nationale;
9. Manual de utilizare EDUSAL;
10. H.G. nr. 1336 din 28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice cu modificarile si completérile ulterioare.



Tematica examenului de promovare
1. Organizarea sistemului de Invatdmant preuniversitar.

2. Incadrarea personalului in invitimantul preuniversitar,

3. Particularitéti ale salarizirii in invdtdmantul preuniversitar,

4. Actele de studii - tipuri, conditii de eliberare, modul de completare.

5. Duplicate ale actelor de studii.

6. Documente gcolare.

7. Arhivarea si circuitul documentelor.

8. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR.
9. Transferul elevilor.

10. Ocuparea unui post vacant.

Data, ora si locul desfaguririi concursului/examenului de promovare

- proba practici - 19 septembrie 2024, ora 11.00, Colegiu National Pedagogic ”Spiru
Haret” Buziu

- interviu - 19 septembrie 2024, ora 11.00, Colegiul National Pedagogic “Spiru
Haret” Buziu

Modalitatea de desfasurare a examenului

Probé practici si interviu




